SOP Penyusunan Rencana Kerja Anggaran (RKA);
SOP Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA);
SOP Penyusunan Penetapan Kinerja (PK).

2. Komputer/Printer/Scanner;
3. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA);
4. Instrumen Monitoring dan Evaluasi Kegiatan.

rf NOMOR SOP [ =v Saile )
TANGGAL 8 Januari 2024
PEMBUATAN P N
TANGGALREVISI | 12 Februs FA0RA A 5N
TANGGAL EFEKTIF )
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN
PURWAKARTA
BADAN KESATUAN BANGSA DAN
POLITIK
JL VETERAN NO.153 PURWAKARTA
e ) \
NAMA SOP EVALUAS| AKIP mT;k'NAL
pasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2024 tentang Pemerintahan | 1. Kepala Pelaksana
Daerah Sebagaimana telah diubah beberapa kali terkait | 2. Kasubbag Tata Usaha
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang | 3. Kasi-Kasi
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 4. Operator
tentang Pemerintah Daerah
Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2007 Tentang LPPD,
LKPJ Kepala Daerah Kepada DPRD Dan ILPPD Kepada
Masyarakat
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
SOP Penyusunan Rencana Kerja (Renja); 1. ATK;

erdlngatan

Pencatat dan Pendataan

E Jika Penyusunan Laporan Kinerja SKPD (AKIP) harus
melaksanakan Evaluasi Internal sebagai bahan evaluasi tahun
berikutnya

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual

SOP EVALUASI AKIP INTERNAL
Pelaksana Mutu Baku "
. erangan
Aktifitas Kepala | KaTU [ Pelaksana | Persyaratan/ | Waktu Output =t
Perlengkapan
Mempersispian Evaluasj LAKIP SKPD, 3 Hari Susunan Tim
kP Intem:l SKRD ;e(p;m Renja, Pene'tapan Evaluasi, Surat
Menyus.un pnsen i Kinerja, Renstra, Perintah Tugas,
Evaluasi Akip Internal, 7y et Sicat
Menyusun Surat Perintah mputer, )

L Printer, Kertas Pemberitahuan,
Thgas, S Renja, Penetapan
Pemberi@huan gah Kinerja, Renstra
mempersiapkan AKIP
SKPD |
Menerima, meneliti dan Konse

" p Susunan | 2 Hari Konsep Susunan
mengko_reksn konsep' Ten Tim Evaluasi, Tim Evaluasi,
$valu35|, St Per;r:‘t;l: Surat Perintah Surat Perintah

ugals, it Tugas, Surat Tugas, Surat

l;em P huan, Lo bila A Pegberitahuan, Pemberitahuan,
i il dan LAKIP SKPD dan LAKIP SKPD
Kepalar Pelaksana !

Menerima, _menehti dan L Konsep Susunan | 1 hari Susunan Tim
menghoreks! konsep Tim Tim Evaluasi, Evaluasi, Surat
Evaluasi, Surat Per;ntattl Surat Perintah Perintah  Tugas,
Tugas, ot Tugas, Surat Surat
Pemberitahuan, ~apabila Pergnberitahuan, Pemberitahuan,
disetujui __selanjutnya dan LAKIP $KPD dan LAKIP SKPD
ditandatangani

Menerima SK Tim Evaluasi, Susunan Tim 1Jam Susunan Tim
Surat  Perintah  Tugas, Evaluasi, Surat Evaluasi, Surat
Surat  Pemberitahuan, Perintah Tugas, Perintah Tugas,
selanjutnya memberi Surat Surat

nomor, ~menggandakan, Pemberitahuan, Pemberitahuan,
mengarsipkan & dan LAKIP SKPD dan LAKIP SKPD
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mendistribusikan kepada
kretaris

Menerima SKTim Evaluasi,

Tim
; Susunan Tim 2Jam Susunan "
e R e
seul’:njutnya e em:m‘:;aerk Perintah Tugas, Surat '
nomor, menggandakan, :g:; etiahiua Pember'rtah::g.
m;.amgkar_i_ - dan dan LAKIP SKPD dan LAKIP S|
Tim Evaluasi -
Menerima SK Tim Evaluasi, i Susunan Tim

5 : Susunan Tim 5 Hari A

Slirek Permbertiahuan. o, ( ) | Evaluasi, Surat Perintah Tugas,
LAKIP SKPD, selanjutnya Perintah Tugas, surat ;
melaks?nakan evaluasi ::::;)eﬂtahuan Pemberitahuan,
internal AKIP )

dan LAKIP SKPD

dan LAKIP SKPD

Standar Operasional Prosedur, Kasubag TV




DAFTAR SOP BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK KABUPATEN PURWAKARTA
TAHUN 2024

BIDANG : Sekretariat Badan

JUDUL SOP : SOP EVALUASI AKIP INTERNAL

PROSEDUR

PENANGGUNG
JAWAB

WAKTU

KET

Mempersiapkan Evaluasi AKIP Internal SKPD
seperti Menyusun konsep SK Tim Evaluasi
Akip Internal, Menyusun Surat Perintah
Tugas, Surat Pemberitahuan dan
mempersiapkan AKIP SKPD

Pelaksana/Staf

3 Hari

Menerima, meneliti dan mengkoreksi konsep
Tim Evaluasi, Surat Perintah Tugas, Surat
Pemberitahuan, apabila disetujui selanjutnya
disampaikan kepada Kepala Pelaksana

Kasubbag Tata Usaha

2 Hari

Menerima, meneliti dan mengkoreksi konsep
Tim Evaluasi, Surat Perintah Tugas, Surat
Pemberitahuan, apabila disetujui selanjutnya
ditandatangani

Kepala Pelaksana

1 Hari

Menerima SK Tim Evaluasi, Surat Perintah
Tugas, Surat Pemberitahuan, selanjutnya
memberi nomor, menggandakan,
mengarsipkan dan mendistribusikan kepada
Sekretaris

Pelaksana/Staf

1Jam

Menerima SK Tim Evaluasi, Surat Perintah
Tugas, Surat Pemberitahuan, selanjutnya
memberi nomor, menggandakan,
mengarsipkan dan mendistribusikan kepada
Tim Evaluasi

Kasubbag Tata Usaha

2 Jam

Menerima SK Tim Evaluasi, Surat Perintah
Tugas, Surat Pemberitahuan, dan LAKIP SKPD,
selanjutnya melaksanakan evaluasi internal
AKIP

Tim Evaluasi

S Hari

Standar Operasional Prosedur, Kasubag TU




