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0. 79 Tahun 2005 tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan 1. Memahami peraturan perundangan yang terkait 5 _,__.1._
2. Memahami sasaran dan capaian program u -
No. 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 3. Mengetahui tugas pokok dan fungsi serta uraian tugas Inspektorat u
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Dipindai dengan CamScanner



Peralatan/ perlengkapan :

1. Peraturan perundang-undangan yang ___n_
2. Data dan informasi yang terkait dengan _un_m_an n
3. Alat tulis kantor ) o)
4. Komputer/laptop =
5. Printer m
6. Program Kerja m
©
Pencatatan dan uo.x_uﬁm: 3 (&)
1. Kepala OPD * Lembar disposisi/arahan, tanda & 5
2. Sekretaris OPD : Lembar disposisi,paraf 2
3. Kasubag Perencanaan : Lembar disposisi,paraf %
Setiap tahap terdokumentasi am:nm: baik dalam bentuk softcopy aucos__ M
hardcopy =
o
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SOP PENGUKURAN KINERJA SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN PURWAKART.
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Form
Pengukuran
Kinerja

Dipindai dengan CamScanner

M ‘ npaikan format pengumpulan data
n informasi pengukuran kinerja kepada
Hh.v masing vag

Form
Pengukuran
Kinerja

( Sekretaris Daerah dan
pejabat terkait untuk rapat pembahasan
pengukuran kinerja

Undangan Rapat
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Draf Pengukuran
Kinerja
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Draf Dokumen

Pengukuran
Kinerja

Draf Dokumen

Pengukuran
Kinerja

Draf Dokumen

Pengukuran
Kinerja
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Dipindai dengan CamScanner



Pengukuran Kinerja

Rutin

Sekretaris Daerah

Kabag Administrasi Pembangunan

Sekretariat Daerah Kabupaten Purwakarta

Pengukuran Kinerja

Memerintahkan penyusunan pengukuran Kinerja Sekretariat Daerah

Pengarsipan Dokumen Pengukuran Kinerja.

Dipindai dengan CamScanner



Memerintahkan penyusunan pengukuran Kinerja Sekretariat Daerah

Membuat format pengumpulan data dan informasi pengukuran kinerja dari masir
bagian

Menyampaikan format pengumpulan data dan informasi pengukuran kinerja _nmvmnm m._?um
masing bagian .

Mengundang Sekretaris Daerah dan pejabat terkait untuk rapat pembahasan pengukuran

Dipindai dengan CamScanner

Melaksanakan rapat pembahasan pengukuran kinerja

Menghimpun format data dan informasi pengukuran kinerja masing-masing bagian
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Kabag Menghimpun dan memvalidasi data kinerja
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Menyampaikan data kinerja kepada Kasubag penyusunan program

Sekretaris Daerah mengoreksi Dokumen Pengukuran Kinerja Sekretariat Daerah

10.

Kabag Adbang menyampaikan Dokumen Pengukuran Kinerja Kepada Sekretariat Daerah :nEw
meminta persetujuan.

11.

Penandatanganan Dokumen Pengukuran Kinerja oleh Sekretaris Daerah

12.

Pembuatan surat pengantar pengiriman dan penomoran surat
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Penggandaan Dokumen Pengukuran Kinerja.

14.

Pengarsipan Dokumen Pengukuran Kinerja.




