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1. SOP Surat Keluar 

2. SOP Pembuatan Pelaksanaaan Kegiatan 

3. SOP Penyusunan Laporan Kinerja 

1. Renstra OPD 

2. Format penyusunan SAKIP 

3. Dokumen Perjanjian Kinerja 

4. Data dan Informasi Capaian Kinerja OPD 

5. Laporan Realisasi Keuangan 

6. Perangkat Komputer/ATK 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Jika SOP tidak dilaksanakan maka penyusunan LAKIP tidak maksimal dan tidak 

tercapainya kinerja seuai target yang ditetapkan. 

1. Indikator Kinerja, target, realisasi, dan presentase capaian kinerja 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



SOP EVALUASI SAKIP 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP 

 

No  Uraian kegiatan 

Pelaksana Kegiatan Mutu Bahan 

Output Ket 

Sub 
Koordinator 

Sub Subtansi 
Perencanaan, 
Evaluasi dan 

Pelaporan 

Sekretaris Kepala Dinas Operator 
Tim 

Evaluasi 

Persyaratan/ 

Kelengkapan 
Waktu 

1. Mempersiapkan Evaluasi AKIP Internal  
Dinas Perikanan dan Peternakan ; 
menyusun konsep SK Tim Evaluasi 
AKIP Internal , menyusun Surat 
Perintah Tugas, Surat 
Pemeberintahuan dan mempersiapkan 
AKIP PD 

     LAKIP PD, 
RENJA/RKT, 
Penetapan Kinerja, 
Renstra, Komputer, 
Printer, ATK 

3 hari Output Susunan Tim 
Evaluasi, Surat Perintah 
Tugas, Surat Pemberitahuan, 
Renja/RKT, Tapkin, Renstra 

 

2. Menerima, meneliti dan mengkoreksi 
konsep Tim Evaluasi, Surat Perintah 
Tugas, apabila disetujui disampaikan 
kepada Kepala Dinas 

     Konsep susunan Tim 
Evaluasi, Surat 
Perintah Tugas dan 
LAKIP Dinas Perikanan 
dan Peternakan 

2 hari Konsep Susunan Tim 
Evaluasi, Surat Perintah 
Tugas, Surat Pemberitahuan, 
dan LAKIP Dinas Perikanan 
dan Peternakan 

 

3. Menerima, meneliti dan mengkoreksi 
konsep Tim Evaluasi, Surat Perintah 
Tugas, Surat Pemberitahuan, apabila 
disetujui selanjutnya ditandatangani 

     Konsep susunan Tim 
Evaluasi, Surat 
Perintah Tugas dan 
LAKIP Dinas Perikanan 
dan Peternakan 

1 hari Susunan Tim Evaluasi, Surat 
Perintah Tugas, Surat 
Pemberitahuan, dan LAKIP 
Dinas Perikanan dan 
Peternakan 

 

4. Menerima SK Tim Evaluasi, Surat 
Perintah Tugas, Surat Pemberitahuan, 
Selanjutnya memeberi Nomor, 
mengagendakan, mengarsipkan dan 
mendistribusikan kepada Sub 
Koordinator Perencanaan, Evaluasi 
dan Pelaporan 

     Konsep susunan Tim 
Evaluasi, Surat 
Perintah Tugas dan 
LAKIP Dinas Perikanan 
dan Peternakan 

1 jam Susunan Tim Evaluasi, Surat 
Perintah Tugas, Surat 
Pemberitahuan, dan LAKIP 
Dinas Perikanan dan 
Peternakan 
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5. Menerima SK Tim Evaluasi, Surat
Perintah Tugas, Surat Pemberitahuan

diserahkan kepada Tim Evaluasi

LAKIP PD,

RENJA/RKT,
Penetapan Kinerja,

Rensta, Komputer,

Printer, ATK

2jam Ouput Susunan Tim

Evaluasi, Surat Perintah

Tugas, Surat Pemberitahuan,
Renja/RKT, Tapkin, Rensba

b. Menerima SK Tim Evaluasi, Surat
Perintah Tugas, Surat Pemberitahuan

dan LAKIP Dinas Perikanan dan

Peternakan. selanjutnya melaksanakan

evaluasi SAKIP

Konsep susunan Tim
Evaluasi, Surat
Perintah Tugas dan

LAKIP Dinas Perikanan
dan Peternakan

5 hari Konsep Susunan Tim

Evaluasi, Surat Perintah
Tugas, Surat Pemberitahuan,
dan LAKIP Dinas Perikanan
dan Peternakan

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
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