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_ PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA

KECAMATAN PURWAKARTA

1. Undang-undang nomcr 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Negara yang

bersih dan bebas dari Korupsi, ko usi dan nepotisme;

2. Undang-undang No. 33 Tahun 2014 tentang Perimbangan Keuangan antaia Pusat
dan Daerah;

3 Undang-undang No. 23 Tahun 2014 tenteng Pemerintahan Daerah:

4. Peraturan Pemerintah No. 20 Tahun 2001 tentang Pembir aan dar: Pengav/asan
Penyelenggaran Pemerintah Daerah;

5. Instruksi Presiden Republik Indonzsia No. 7 Tahun 2006 tznteng Akuntabilitas

Kinerja Instansi Pemerintah;

1. SOP Pendokumentasian Arsip
2. SOP surat keluar
3. SOP Pembuatan/penyusunan RENSTRA

1. Jika SOP ini tidak cilaksanakzn maka tidak pembuztan dokumen RENSTRA akan

terhambat
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TG|.. PEMBUATAN

20 FEBUARI 2023
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1. Frogram kegiatan

4. J/aringan Internet

5. ATK

PERINGATAN | ! CATATAN DAN PE

TG_. REVISI
TG .. EFEKTIF © 20 FEBUARI 2023
DIS AHKAN OLEH CAMA [ PURWAKARTA,
AADN S.Pdi,KP,M.Si
NIP. 197502152000121001
NAIA SOP : PEMBUATAN / PENYUSUNAN RENCANA S 'RATEGIS

(RENSTRA)

RALATAN / PERLENGKAPAN ‘IL

2. Term Refferensi dan Arggaran
3. K.omputer/Printer/Scanr er

DATAAN

RS

1. Mahir mengoperasikan Computer
2. Memiliki kemampuan pe:ngolahan data sederhiana
3. Mengetahui mekanisme Pembuatan RENSTR /A




SOP PEMBUATAN / PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS (RENSTRA)

PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN Kasubag Keterang an
Frogram & | Pelaksana Sekcam Camat Kelengkapan Waktu Out put
Feuangan
1 |Kasubag Program ¢: Keuangan menugaskan Pelaksana untuk [Dokumen RP.IMD 15 menit |Disposisi
mempersiapkan koiisep Pembuatan/Penyusunan RENSTRA
2 xtlvo_m_amm:m menyus! in draft RENS TRA dan menyerahkan tidak Dispcsisi 3300 |draft RENSTF A
kepada Kasubag Program dan Keuangan VE menit
3 |Kasubag Program ¢: Keuangan meneliti draft RENSTRA jika draft RENSTFA 120 menit |draft RENSTF A yang telah
, sesuai disampaikar kepada Sekcam jika tidak sesuai diparaf Kasut ag Program
M dikembalikan lagi ki Pelaksana untuk diperbaiki dan keuangar
|
[ A
ya
4 |Sekcam memeriksz draft RENSTRA jika setuj s menyampaikan v draft RENSTFA yang {120 menit [draft RENSTF A yang telah L
kepada Camat, jika tidak setuju menyerahkan kembali ke telah diparaf Kasubag diparaf Sekcan
Kasubag Program ¢ an Keuangan untuk dipert aiki Tidak ] Program dan
y keuangan
ya
5 |Camat memeriksa [Jraft RENTRA jika setuju menandatangani tidak draft RENSTFIA yang | 120 menit |Dokumen RE ISTRA
dan menyerahkan kepada Sekcam, jika tidak setuju A telah diparaf S$ekcam
mengembalikan kejada Sekcam untuk diperbaiki
6 |Sekcam menyerahtan Dokumen RENSTRA kzpada Kasubag |Dokumen RENSTRA 5 menit |Dokumen RE ISTRA
|Program dan Keuar gan untuk di dokumentasikan
7 | Kasubag Program ijan Keuangan menyerahkian Dokumen \ Dokumen RENSTRA 5 menit |Dokumen RE ISTRA
|RENSTRA kepada |elaksana untuk di dokumentasikan
8 |Pelaksana mengarsipkan Dokumen RENSTRA

Jcor: men RENSTRA

10 menit 400..:303 RE'{STRA




DAFTAR SOP K ECAMATAN PURW/ KARTA KABUPATEN PURWAKARTA
TAHUN 2023

BIDANG . Sukretaris Kecamatan
SUB BIDANG  : Sub Bagian Program, K suangan dan Pelapor an
JUDUL SOP : S/JP Pembuatan / Penyusunan Rencana Strz tegis (RENSTRA)

W NO PROSEDUR PENANGGU!IG JAWAB WAKTU KET
_ Kas ubag Program & Keu:ingan menugaskan P :laksana untuk p 15 menit )
_ 1 mernpersiapkan konsep P’embuatan/Penyusunian RENSTRA Kasubbag Prograr Keuangan dan
| Pelapioran
| =
_ Peliiksana menyusun draft RENSTRA dan mer yerahkan kepada 3300 menit
_ 2 Kas ubag Program dan Keuangan Pelaksana / Staf
|
7 Kasubag Program & Keuangan meneliti draft RENSTRA jika p 120 menit :
3 sesliai disampaikan kepa 1a Sekcam jika tidak sesuai Kasubbag Prograr Keuangan dan
dike mbalikan lagi ke Pelzksana untuk diperbait i Pelapuran
Sekcam memeriksa draft RENSTRA jika setuju menyampaikan 120 menit 1
_ 4 kepada Camat, jika tidak setuju menyerahkan | embali ke Sekretaric Camat
Kas ubag Program dan Ke.uangan untuk diperbsiiki
_ Carnat memeriksa Draft RENTRA jika setuju nienandatangani 120 menit
_ 5 dan menyerahkan kepad:i Sekcam, jika tidak s:tuju Camrat
merigembalikan kepada {iekcam untuk diperbz iki
| Sekcam menyerahkan Dokumen RENSTRA ke pada Kasubag 5 menit )
, 6 Pro;jram dan Keuangan untuk di dokumentasik an Sekretaris. Camat
W Ka:;ubag Program dan K2uangan menyerahkan Dokumen 5 menit
_ - REINSTRA kepada pelaks:ana untuk di dokume 1tasikan Kasubbag Prograrn Keuangan dan
Pelaporan
Pel:iksana/Operator SIPKD mengarsipkan Dok ymen RENSTRA 10 menit i
8 Pelaksana / Staf
i




