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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAFKARTA

KECAMATAN PURWAKARTA
T

1. Undang-undang nonor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggarazain Negzra yang
bersih dan bebas dari Korupsi, kclusi dan nepotisme;

2. Undang-undang No. 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara Pusat
dan Daerah;

3 Undang-undang No. 23 Tahun 2014 tenteng Pemerintahan Daerah;

/4. Peraturan Pemerintzh No. 20 Tahun 2001 tentang Pembinaan clan Penjawasan
Penyelenggaran Pernerintah Daerah:;

5. Instruksi Presiden Rz2publik Indonesia No. 7 Tahun 200€ tenteny Akuntbilitas
Kinerja Instansi Pemr erintah;
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1. SOP Pendokumer tasian Arsig:
2. SOP surat keluar
3. SOP Pembuatan/penyusunan RENSTRA

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka tidak pembuatan dokumer
terhambat

I{OMOR SOP " A21.02

"GL. PEMBUATAN |- 20 FEBUARI 2027

['GL. REVISI : ,

' GL. EFEKTIF H

1)ISAHKAN OLEH

IIAMA SOP . PEMBUATAN / PEINYUSUNAN RENCZNA KERJA
(RENJA)

'. Mahir mengoperasian Computer
«'. Memiliki kemampuzn pengolahan data sederhana
<. Mengetahui mekanisme Pembuatan RENJA

. Dokumen RENSTRA

«\. Komputer/Printer/Scanner
3. ATK
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SOP PEMBUATAN / PENYUSUNAN RENCANA KERJA (RENJA)

PELAKSANA NUTU BAKU
No. KEGIATAN Kasubag Keterangan
Frogram & | Pelaksana | Sekcam Kelengkapan Waktu Output
Feuangan
1 |Kasubag Program & Keuangan menugaskan Dokumen 15 menit |Disposisi
Pelaksana untuk rnempersiapkan konsep RENSTRA
Pembuatan/Penyiisunan RENJA
2 |Pelaksana menyu sun draft RENJA dan tidak Disposisi 3300 |draft RENJA
menyerahkan ker ada Kasubag Program dan vt menit
_chmznmz
3 |Kasubag Program & Keuangan meneliti draft draft RENJA 120 menit |draft RENJA yang
RENJA jika sesuzi disampaikan kepada Siekcam telah diparai
jika tidak sesuai d kembalikan lagi ke Pelaksana Kasubag Pragram
untuk diperbaiki ya dan keuang:in
4 |Sekcam memerik:ia draft RENJA jika setuju v draft RENJA yang | 120 menit |draft RENJA yang
menyampaikan ke pada Camat, jika tidak setuju telah diparaf telah diparaf
menyerahkan kenbali ke Kasubag Program dan Kasubag Program Sekcam
Keuangan untuk c¢iperbaiki 2 dan keuangen
5 |Camat memerikse Draft RENTRA jika setuju tidak draft RENJA yang | 120 menit |Dokumen RI:NJA
r.:m:m:am»m_._mm:m lan menyerahkan kepada telah diparaf
Sekcam, jika tidal setuju mengembalikan kepada Sekcam
Sekcam untuk digerbaiki
6 |Sekcam menyerahkan Dokumen RENJA kepada Dokumen RENJA | 5 menit |Dokumen RIZNJA
Kasubag Program dan Keuangan untuk di
dokumentasikan
6 | Kasubag Prograr) dan Keuangan menyerahkan |Dokumen RENJA | 5 menit |Dokumen RINJA
Dokumen RENJA kepada pelaksana untuk di
dokumentasikan
7 |Pelaksana mengersipkan Dokumen REN.JA Dokumen REENJA | 10 menit |Dokumen Ri:NJA




