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POHON KINERJA 
SEKRETARIAT DPRD TAHUN 2024 

 

 
Visi Pemerintah Daerah Kabupaten Purwakarta 

PURWAKARTA CERDAS, SEHAT DAN BERAKHLAKUL KARIMAH 

 
Misi ke-5 Pemerintah Daerah Kabupaten Purwakarta 

Mewujudkan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Yang Efektif, Efisien, Bersih dari KKN 

dan Memiliki Kepedulian Terhadap Masyarakat 

    

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

 
 

 

Tujuan Strategis RPD ke-7 

Mewujudkan Tata Kelola 

Pemerintahan yang Baik, Bersih, 

Efektif dan Akuntabel 

 

Tujuan Strategis RPD ke-8 

Mewujudkan Kehidupan 

Masyarakat yang Berdaya Guna, 

Aman, Tentram dan Damai 

 Sasaran RPD ke-7.14 

Meningkatnya Akuntabilitas Publik 

dan Kepuasan Masyarakat 

terhadap Penyelenggaraan 

Pemerintahan Daerah melalui 

penerapan SPBE 

 

Sasaran RPD ke-8.16 

 

 
Meningkatnya Partisipasi 

Masyarakat dalam Pembangunan 

 

Indikator RPD 

 
Capaian SAKIP Perangkat Daerah 

 

Indikator RPD 

 
Indeks kepuasan Masyarakat 

 

 

 

PROGRAM SEKRETARIAT DPRD 



 

 

  

 

 

 

SASARAN SUB KEGIATAN INDIKATOR SATUAN NAMA SUB KEGIATAN KETUA TIM 

 

tersusunnya Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

Jumlah Pegawai Berdasarkan Tugas 
dan Fungsi yang Mengikuti 
Pendidikan dan Pelatihan 

Orang 100% 
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 
BAGIAN UMUM 

tersusunnya Sosialisasi Peraturan Perundang- 

Undangan 

jumlah Pengadaan Pakaian Dinas 

Beserta Atribut Kelengkapannya 
Orang 12 Bulan 

Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

tersusunnya pakaian dinas 

beserta atibut kelengkapannya 

Jumlah Paket Komponen Instalasi 

Listrik/Penerangan Bangunan Kantor 
yang Disediakan 

Orang 100 
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

tersusunnya Penyediaan Komponen Instalasi 

Listrik/Penerangan Bangunan Kantor 

Jumlah Paket Peralatan dan 

Perlengkapan Kantor yang Disediakan 
Paket 12 

Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

tersusunya Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan 

Kantor 

Jumlah Paket Bahan Logistik Kantor 

yang Disediakan 
Paket 12 

Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

tersusunya 

Penyediaan Bahan Logistik Kantor 

Jumlah Paket Barang Cetakan dan 

Penggandaan yang Disediakan 
Paket 12 

Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

tersusunnya Penyediaan 

Barang Cetakan dan Penggandaan 

Jumlah Laporan Penyelenggaraan 

Rapat Koordinasi dan Konsultasi 

SKPD 

 
Paket 

 
12 

Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

tersusunnya Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan 

Konsultasi 
SKPD 

Jumlah Unit Peralatan dan Mesin 

Lainnya yang Disediakan 
Paket 12 

Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

tersusunnya Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

Jumlah Unit Peralatan dan Mesin 

Lainnya yang Disediakan 
Unit 12 

Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

Tersusunnya pengadaan sarana dan prasarana 
Pendukung gedung kantor 
atau bangunan lainnya 

Jumlah pengadaan sarana dan 
prasarana pendukung gedung kantor 
atau bangunan lainnya 

Laporan 12 
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

 
tersusunnya Penyediaan Jasa Surat Menyurat 

Jumlah Laporan Penyediaan Jasa 
Surat Menyurat 

Laporan 12 
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

tersusunnya Penyediaan Jasa Pelayanan Umum 

Kantor 

Jumlah Laporan Penyediaan Jasa 

Pelayanan Umum Kantor 
yang Disediakan 

Laporan 12 
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN UMUM 

Kabag Program dan Keuangan 

Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi 
Kinerja Perangkat Daerah 

Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 

Penyediaan Jasa Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah 

Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang 

Urusan Pemerintahan Daerah 

Layanan Keuangan dan Kesejahteraan DPRD 

Layanan Administrasi DPRD 

Pembahasan Kebijakan Anggaran 

Peningkatan Kapasitas DPRD 

orientasi DPRD 

 

Bagian Umum 

Administrasi Kepegawaian Perangkat 
Daerah 

Administrasi Umum Perangkat Daerah 

Pengadaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 

Penyediaan Jasa Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah 

Pemeliharaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintahan 

DaeraLayanan Keuangan dan 

Kesejahteraan DPRD 

Peningkatan Kapasitas DPRD 

Layanan Keuangan dan Kesejahteraan D 

Peningkatan Kapasitas DPRD 

 

Bagian Fasilitasi dan Pengawasan 

pengawasan Penyelenggaraan 

Pemerintah 

Penyerapan dan Penghimpunan 

Aspirasi Masyarakat 

Penyerapan dan Penghimpunan 

Aspirasi Masyarakat 

 

Bagian Persidangan dan Per Undang- 
undangan 

Pembentukan Peraturan Daerah dan 
Peraturan DPRD 

Penyusunan Tata Tertib DPRD 

Pelaksanaan Dan Pengawasan Kode Etik 

DPRD 

Pembahasan Kebijakan Anggaran 

 



tersusunnya penyediaan jasa pemeliharaan, Biaya 
pemeliharaan dan pajak kendaraan 

jumlah penyediaan jasa pemeliharaan, 
Biaya pemeliharaan dan pajak 

kendaraan perorangan 
dinas atau kendaraan dinas jabatan 

Laporan 12 
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 
BAGIAN UMUM 

 

SASARAN SUB KEGIATAN INDIKATOR SATUAN NAMA SUB KEGIATAN KETUA TIM 

 

Tersusunnya Dokumen Perencanaan 

Perangkat Daerah 

Jumlah Dokumen Perencanaan 

Perangkat Daerah 
Dokumen 1 

Penyusunan Dokumen Perencanaan 

Perangkat Daerah 
BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya Koordinasi dan Penyusunan Laporan 

Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 

Jumlah Laporan Capaian Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD dan 
Laporan Hasil Koordinasi Penyusunan 

Dokumen 1 
Koordinasi dan Penyusunan Laporan 

Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi 
Kinerja SKPD 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 
Jumlah Orang yang Menerima Gaji 
dan Tunjangan ASN 

Orang/ 

Bulan 
14 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya Koordinasi dan Penyusunan Laporan 

Keuangan Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD 

Jumlah Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/ Semesteran SKPD dan 
Laporan Koordinasi Penyusunan 

Laporan 1 
Koordinasi dan Penyusunan Laporan 

Keuangan Bulanan/ Triwulanan/ 
Semesteran SKPD 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunynya Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber 
Daya Air 
dan Listrik 

Jumlah Laporan Penyediaan Jasa 
Komunikasi, Sumber Daya Air dan 
Listrik yang 

Laporan 12 
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunya 
Penyediaan Bahan Logistik Kantor 

Jumlah Peralatan dan Mesin Lainnya 
yang Dipelihara 

Unit 12 
Pemeliharaan Peralatan dan Mesin 

Lainnya 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya Penyelenggaraan Administrasi 
Keuangan DPRD 

Jumlah Anggota DPRD yang 
Menerima Hak Keuangan DPRD 

Bulan 12 
Penyelenggaraan Administrasi Keuangan 

DPRD 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya Fasilitasi Rapat Koordinasi dan 

Konsultasi DPRD 

Jumlah Laporan Hasil Fasilitasi Rapat 
Koordinasi dan 
Konsultasi DPRD 

Paket 12 
Fasilitasi Rapat Koordinasi dan 

Konsultasi DPRD 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya 
Pembahasan APBD Perubahan 

Jumlah Dokumen Hasil 

Pembahasan APBD Perubahan 
Unit 1 Pembahasan APBD Perubahan 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya Pembahasan 
Laporan Semestrer 

jumlah pembahasan Laporan 
Semester 

Laporan 1 Pembahasan Pertanggungjawab an APBD 
BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya Pembahasan Pertanggungjawab 
an APBD 

Jumlah Pembahasan 
pertanggungjawaban APBD 

Laporan 100 Pendalaman Tugas DPRD 
BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunnya Pendalaman Tugas DPRD 
Jumlah Dokumen Hasil Pendalaman 

Tugas DPRD 
Laporan 12 Publikasi dan Dokumentasi Dewan 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

 
tersusunnya Publikasi dan Dokumentasi Dewan 

Jumlah Dokumen Penyebarluasan 
Produk Hukum Daerah, Publikasi dan 
Dokumentasi Dewan 

Laporan 50 orientasi DPRD 
BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

tersusunya 

orientasi DPRD 

Jumlah orientasi 

DPRD 
Laporan 12 

Pendidikan dan Pelatihan Pegawai 

Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN 

 

SASARAN SUB KEGIATAN INDIKATOR SATUAN NAMA SUB KEGIATAN KETUA TIM 

 
tersusunnya pengawasan urusan pemerintahan 

bidang pemerintahan dan hukum 

Jumlah laporan hasil pengawasan 
urusan pemerintahan bidang 
pemerintahan dan hukum 

Laporan 1 
Pengawasan urusan pemerintahan bidang 

pemerintahan dan hukum 
BAGIAN FASILITASI DAN PENGAWASAN 

tersusunnya pengawasan urusan pemerintahan 

bidang infrastruktur 

Jumlah laporan pengawasan urusan 

pemerintahan bidang infrsatruktur 
Laporan 12 

Pengawasan urusan pemerintahan bidang 

infrastruktur 

BAGIAN FASILITASI DAN PENGAWASAN 

tersusunnya pengawasan urusan pemerintahan 
bidang kesejahteraan rakyat 

Jumlah Laporan Pengawasan Urusan 
Pemerintahan Bidang Kesejahteraan 

Rakyat 

Laporan 12 
Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 

Kesejahteraan Rakyat 

BAGIAN FASILITASI DAN PENGAWASAN 

Tersusunnya Pengawasan Urusan Pemerintahan 

Bidang Perekonomian 

Jumlah Laporan Pengawasan Urusan 

Pemerintahan Bidang Perekonomian 
Laporan 12 

Pengawasan urusan pemerintahan bidang 

Perekonomian 

BAGIAN FASILITASI DAN PENGAWASAN 

Tersusunnya Pelaksanaan Reses 
Jumlah Dokumen Hasil Pelaksanaan 

Reses 
Dokumen 12 Pelaksanaan Reses 

BAGIAN FASILITASI DAN PENGAWASAN 

Tersusunnya Koordinasi dan Konsultasi 

Pelaksanaan Tugas DPRD 

Jumlah Dokumen Hasil Koordinasi 

dan Konsultasi Pelaksanaan Reses 
Dokumen 12 

Koordinasi dan Konsultasi Pelaksanaan 

Tugas DPRD 

BAGIAN FASILITASI DAN PENGAWASAN 



Tersusunnya Pelaksanaan Tugas Badan 
Musyawarah 

Jumlah Dokumen Hasil Fasillitasi 
Pelaksanaan Tugas Badan 
Musyawarah 

Dokumen 12 
Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Badan 

Musyawarah 

BAGIAN FASILITASI DAN PENGAWASAN 

tersusunnya Fasilitasi Tugas Pimpinan DPRD 
Jumlah Dokumen Hasil Fasilitasi 

Tugas Pimpinan DPRD 

Dokume 
n 

12 Fasilitasi Tugas Pimpinan DPRD 
BAGIAN FASILITASI DAN PENGAWASAN 

 

SASARAN SUB KEGIATAN INDIKATOR SATUAN NAMA SUB KEGIATAN KETUA TIM 

 

tersusunnya Penyusunan dan Pembahasan Program 

Pembentukan Peraturan Daerah 

Jumlah Dokumen Hasil Penyusunan 
dan Pembahasan Program 

Pembentukan 
Peraturan Daerah 

dokum 

en 
12 

Penyusunan dan Pembahasan Program 

Pembentukan Peraturan Daerah 
BAGIAN PERSIDANGAN 

tersusunnya Pembahasan Rancangan Perda 
Jumlah Dokumen Hasil Pembahasan 
Rancangan Peraturan 
Daerah 

dokum 

en 
12 Pembahasan Rancangan Perda 

BAGIAN PERSIDANGAN 

tersusunnya Penyelenggaraan Kajian Perundang- 

Undangan 

Jumlah Dokumen Kajian Perundang- 

Undangan 

dokum 

en 
12 

Penyelenggaraan Kajian Perundang- 

Undangan 

BAGIAN PERSIDANGAN 

tersususunnya Penjelasan/Keterangan Naskah 

Akademik 

Jumlah Dokumen Hasil Penyusunan 
Penjelasan atau Keterangan dan/atau 
Naskah 

dokumen 12 
Fasilitasi Penyusunan Penjelasan/Keter 

angan Naskah Akademik 

BAGIAN PERSIDANGAN 

tersususunnya Penyusunan Tata Tertib DPRD 
jumlah penyusunan Tata Tertib 

DPRD 

dokum 

en 
12 Penyusunan Tata Tertib DPRD 

BAGIAN PERSIDANGAN 

tersususunnya Kode Etik DPRD 
jumlah penyusunan Kode Etik 

DPRD 

dokum 

en 
12 Kode Etik DPRD 

BAGIAN PERSIDANGAN 

tersususunnya Pembahasan KUA dan PPAS jumlah Pembahasan KUA dan PPAS 
dokum 

en 
12 Pembahasan KUA dan PPAS 

BAGIAN PERSIDANGAN 

tersususunnya Pembahasan Perubahan KUA dan 

PPAS 

jumlah Pembahasan Perubahan KUA 

dan PPAS 

dokum 

en 
12 Pembahasan Perubahan KUA dan PPAS 

BAGIAN PERSIDANGAN 

 


