PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH

Nomor SOP

Tgl Pembuatan

Tgl Revisi

Tgl Efektif

Disahkan Oleh

Kepala Badan vm:&m,&fw

1

tan Daerah

]

PD)

| \—
{ b -
Dr-AEP DUROHMAN, §.PD, M.PD
NIP. 1 2 1001
Nama SOP Penyusunan dan Perumusan Rencana Kerja PD (Renja

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang — Undang Nomor 25 Tahun 2014 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004

Nomor 104);

2. Undang- Undang Nomor 9 Tahun 2015 Tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan
Daerah

(Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2015 Nomor 58);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah, Pemerintah Daerah
Provinsi dan

Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 82);

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan
Evaluasi

Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan
Rencana

Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana
Pembangunan

Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1312);

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 80 Tahun 2015 Tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik

Indonesia Tahun 2018 Nomor 157);

6. Peraturan Daerah Kabupaten Purwakarta Nomor 9 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten

Memahami Peraturan Kepegawaian dan Mengusai Komputer

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Penyusunan RKPD Kabupaten Purwakarta

1. Komputer, Software, dan Printer serta Kelengkapannya

2. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Usulan Kenaikan Gaji Agar Tepat Waktu dan Tepat Gaji, Maka PNS Yang Bersangkutan Mengusulkan 3 Bulan Sebelum
Terhitung Mulai Tanggal SK Terakhir Yang Dimilikinya

2. Kenaikan Gaji Berkala PNS Harus Sudah Diterbitkan 2 Bulan Sebelum Waktunya
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH

Nomor SOP

Tgl Pembuatan

Tgl Revisi

Tgl Efektif

Disahkan Oleh

NIP. 19680911 2 1001

Nama SOP Penyusunan dan Perumusar Rencana Strategis
(Renstra) .

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang — Undang Nomor 25 Tahun 2014 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004

Nomor 104);

2. Undang- Undang Nomor 9 Tahun 2015 Tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan
Daerah

(Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2015 Nomor 58);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah, Pemerintah Daerah
Provinsi dan

Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 82);

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan
Evaluasi

Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan
Rencana

Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana
Pembangunan

Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1312);

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 80 Tahun 2015 Tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik

Indonesia Tahun 2018 Nomor 157);

6. Peraturan Daerah Kabupaten Purwakarta Nomor 9 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten

Memahami Bidang Perencanaan dan Mengusai Komputer

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Penyusunan RENJA

1. Komputer, Software, dan Printer serta Kelengkapannya

2. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Usulan Kenaikan Gaji Agar Tepat Waktu dan Tepat Gaji, Maka PNS Yang Bersangkutan Mengusulkan 3 Bulan Sebelum
Terhitung Mulai Tanggal SK Terakhir Yang Dimilikinya

2. Kenaikan Gaji Berkala PNS Harus Sudah Diterbitkan 2 Bulan Sebelum Waktunya
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH

Nomor SOP

Tgl Pembuatan

Tgl Revisi /7 e
Tgl Efektif /)

Disahkan Oleh

Kepala Badan Pendapatan Daerah

z
\ Dr.AEP DUROHMAN, SJPD, M.PD
NIP. 199302 1001
Nama SOP Penyusunan LAKIP /

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

Tahun 2004

Nomor 104);

2. Undang- Undang Nomor 9 Tahun 2015 Tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan
Daerah

(Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2015 Nomor 58);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah, Pemerintah Daerah
Provinsi dan

Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 82);

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan
Evaluasi

Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan
Rencana

Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana
Pembangunan

Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1312);

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 80 Tahun 2015 Tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik

Indonesia Tahun 2018 Nomor 157);

6. Peraturan Daerah Kabupaten Purwakarta Nomor 9 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten

1. Undang — Undang Nomor 25 Tahun 2014 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia

Memahami Peraturan Kepegawaian dan Mengusai Komputer

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyusunan Tim Penyusunan LAKIP

1. Komputer, Software, dan Printer serta Kelengkapannya

2. SOP Pembuatan Surat Undangan

2. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATA,

AN




PELAKSANA MUTU BAKU
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH

Nomor SOP

Tgl Pembuatan

Tgl Revisi
Tgl Efektif )
Disahkan Oleh Kepala Badan vm:&%uﬁ: Daerah
b
DMAEP DUROHMAN, S.PD, M.PD
) NIP; 1968094199302 1 001
Nama SOP

Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang — Undang Nomor 25 Tahun 2014 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004 Nomor 104);

2. Undang- Undang Nomor 9 Tahun 2015 Tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan
Daerah

(Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2015 Nomor 58);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah, Pemerintah Daerah
Provinsi dan

Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 82);

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan
Evaluasi

Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan
Rencana

Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana
Pembangunan

Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1312);

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 80 Tahun 2015 Tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik

Indonesia Tahun 2018 Nomor 157);

6. Peraturan Daerah Kabupaten Purwakarta Nomor 9 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Purwakarta

Memahami Peraturan Kepegawaian dan Mengusai Komputer

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Penyusunan RKA/DPA di BAPENDA

1. Komputer, Software, dan Printer serta Kelengkapannya

2. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN
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