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SEKRETARIAT
Nama Standar Operasional Prosedur

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan

Nasional;

Z. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

3. peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,

Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan

Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan

Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana
pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah

Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

4. Peraturan Menteri Dalam Negri Nomor 70 Tahun 2019 Tentang Sistem Informasi
Pemerintah Daerah;

5. Peraturan Menteri Dalam Negri Nomor 90 ]'lahun 2019 Tentang Klasifikasi, Kodefikasi,

dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah;

6. Keputusan Menteri Dalam Negri Nomor 050-5889 Tahun 2021 Tentang Hasil Verifikasi

Dan Validasi Pemutahiran Klasifikasi, Kodefikasi dan Nomenklatur Perencanaan

Pembangunan dan Keuangan Daerah;
7. peraturan Bupati Purwakarta Nomor 55 Tahun 2022 Tentang Pedoman Penyusunan

Dokumen Perencanaan Pembangunan;

1. Mampu MengoPerasikan komPuter
2. Memahami Dokumen RPIPD dan RPJMD

3. Mampu Melakukan Analisa / Evaluasi Terhadap Laporan Kinerja
4. Mampu Bekerja Sama Dengan Tim

Keterkaitan: Peralatan/ PerlengkaPan

1. SOP Penyusunan Renja

2. SOP Perjanjian Kinerja

3. SOP Penyusunan I-AKIP

1, Komputer/interneVPrinter
2. Dokumen RENJA
3. Dokumen LAKIP
4. Dokumen RPJPD dan RPIMD

Peringatan :

Renstra harus dijabarkan per tahun

Pencatatan dan Pendataan:
1. Disimpan dalam bentuk hardcopy dan softcopy
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SOP PEilYUSUNAN REI{CANA STRATEGIS (REI{STRA)

NOlioR: 88 /SOP BKpSDH/2O23

No. KeOiatan

Pelaksna ilutu Baku

Ket
Kepala Badan Sekretaris Badan Bidang Xasubag PKP Anggota Perangk t

Daerah Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output

7,

llenerima dan mendisposisikan suBt masuk dari

Bappelitbangda serta membentuk bm penyusunan

Renstra

Suct Masuk 1 lam SK Tim Fenyusunan
RenstE

2.
ilenginstruksikan kasubag PKP unfuk renyusun

Renstm --_] SK Tim Penyusunan RenstE 10 Menit Formt Pengumpulan
Data

ilelaksanakan koordinasi dengan Bidang dalam

rangka menghimpun data
Format Pengumpulan Data 1 Jam Data dan InforrEsi

4. ilenerima dan mengolah data dari bidang L- Fomat Pengumpulan Data 5 Hari Data

5. Menyusun rancangan awal RenstE Data dan Infomasi 5 Hari Rancnqan Awal Renstra

6. Uelaksanakan asistensi rancangan awal RenstE t- Rancanqan Awal Renstra 3 Hari Lembar Verifikasi Resntra

7. Perbaikan hasil asistensi EnGngan awal Renstm Data yanq sudah diverifikasi 7 Hari Pembaharuan data

8. Nenyusun ranGngan Renstra Data Entry Sistem Perencanaan 1 Hari Draft Rancangan RenstE

9.
I'lenghadiri Forum Perdngkat DaeEh / Lintas

reGngkat Daemh
Surat Masuk 1 Hari Notulen Rapat

10. Menyusun 6nGngan akhir RenstB --_] Notulen Rapat 5 Hari RanGngan Akhir Renstra

11. ilelaksanakan asistensi Bncangan akhir Renstra r Rancangan Akhir Renstra 1 Hari

12. Ferbaikan hasit asistensi EnGngan akhir RenstE Data yang sudah diverifikasi 1 Hari
Rancrngan Akhir Renstm

--l

--l

Hasil Verifikasi Renstra



13.
ileneliti dan remaraf. lika tidak setuju maka

dikembalikan dan diperbaiki r-
Ranangan Akhir Renstm 2 )am Dokuren Renstm

74. Uengesahkan Renstra -t Dokumen Renstra 1 Jam Dokuren Renstra

15. Fenetakan Dokumen RenstE Dokumen Renstra 1 Hari Renstm


