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TAHUN 2023 

 

 
 NO 

 
Eselon/Tupoksi 

 
Sasaran Kegiatan 

 
Program 

 
Kegiatan 

 
Sub Kegiatan 

 
Langkah Aksi 

 
Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 
1. 

 
Kasubag 

Keuangan,Perencanaan 

dan Laporan 

Meningkatnya kualitas kinerja 

perencanaan,penganggaran, 

dan Evaluasi Kinerja Perangkat 

Daerah 

 
PROGRAM PENUNJANG 

URUSAN 

PEMERINTAHAN 

DAERAH 

KABUPATEN/KOTA 

 
Perencanaan,Penganggara 

n,dan Evaluasi Kinerja 

Perangkat Daerah 

 
Penyusunan Dokumen 

Perencanaan Perangkat 

Daerah 

 

 
Triwulan IV 

Jumlah dokumen 

perencanaan Kecamatan 

yang disusun 

     Koordinasi dan Penyusunan 

Dokumen RKA-SKPD 
 Triwulan IV 

Jumlah Dokumen RKA-

SKPD dan Laporan Hasil 

Koordinasi Penyusunan 

Dokumen RKA-SKPD 

     Koordinasi dan Penyusunan 

DPA-SKPD 
 Triwulan I 

Jumlah Dokumen DPA-

SKPD dan Laporan Hasil 

Koordinasi Penyusunan 

Dokumen DPA-SKPD 

     Koordinasi dan Penyusunan 

Laporan Capaian Kinerja dan 

Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 

 
 
 

 
Triwulan I 

Jumlah laporan capaian da 

n ikhtisar realisasi kinerja 

SKPD dan laporan hasil 

koordinasi penyusunan 

laporan capaian kinerja 

dan ikhtisar realisasi 

kinerja SKPD 

  
 

  Evaluasi Kinerja Perangkat 
Daerah Triwulan I,II,III,IV 

Jumlah Laporan 

Evaluasi Kinerja 

Perangkat Daerah 

  
Meningkatnya kinerja 

administrasi keuangan 

perangkat daerah 

  
Administrasi Keuangan 

Perangkat Daerah 

 
Penyediaan Gaji dan 

Tunjangan ASN 

 

Triwulan I,II,III dan IV 

Jumlah orang yang 

menerima Gaji dan 

Tun 

Koordinasi dan 
Penyusunan Dokumen 
RKA-SKPD 
jangan ASN 

      

 
Koordinasi dan Penyusunan 

Laporan Keuangan Akhir 

Tahun SKPD 

 
 
 

Triwulan IV 

Jumlah laporan keuangan 

akhir tahun SKPD dan 

laporan hasil koordinasi 

penyusunan laporan 

keuangan akhir tahun SKPD 



 

 
NO 

 
Eselon/Tupoksi 

 
Sasaran Kegiatan 

 
Program 

 
Kegiatan 

 

Sub Kegiatan 

 
Langkah Aksi 

 
Output 

1 2 3 4 5 
6 

7 8 

2 

 Kasubag Umum dan 
Kepegawaian 

 Meningkatnya Kualitas Sarana 
dan Prasarana Kantor 

  Administrasi Umum 
Perangkat Daerah  Penyediaan Komponen 

Instalansi Listrik/Penerangan 

Bangunan Kantor 

 
 Triwulan II dan III 

Penyediaan Komponen 
Instalasi Listrik/Penerangan 
Bangunan Kantor 

     
Penyediaan Peralatan Rumah 

Tangga 

 
Triwulan II dan III  

Jumlah paket peralatan 

rumah tangga yang 

disediakan 

     
Penyediaan Bahan Logistik 

Kantor 

 
Triwulan I,II,III dan IV 

Jumlah paket bahan 

logistik kantor yang 

disediakan 

      

 
Penyediaan Barang Cetakan 

dan penggandaan 

 
 
 

Triwula I,II dan III  

 

Jumlah paket barang 

cetakan dan penggandaan 

yang disediakan 

      

Penyelenggaraan Rapat rapat 

Koordinasi dan Konsultasi 

SKPD 

 
 

Triwulan I,II,III dan IV 

Jumlah laporan 

penyelenggaraan rapat 

koordinasi dan konsultasi 

SKPD 

   
Meningkatnya ketersediaan 

aset yang disediakan 

 
Pengadaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah 

 
 

Pengadan Mebel 

 
 

Triwulan III 

 
Jumlah paket Mebel yang 

disediakan 

     
Pengadaan dan Peralatan 

Mesin Lainnya 

 
Triwulan III 

Jumlah unit peralatan dan 

mesin lainnya yang 

disediakan 

  Meningkatnya 

Penyelenggaraan 

ADMINISTRASI Perkantoran 

 Penyediaan Jasa 

Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 

Penyediaan Jasa Surat 

Menyurat 

 
Triwulan I,II,III dan IV 

Jumlah laporan 

penyediaan jasa surat 

menyurat 

      
 

Penyediaan Jasa Komunikasi, 
Sumber daya air dan listrik 

 

 
Triwulan I,II,III dan IV 

Jumlah laporan 

penyediaan jasa 

komunikasi, sumber daya 

air dan listrik yang 

disediakan 

      
Penyediaan Jasa Pelayanan 

Umum Kantor 

 
 

Triwulan I,II,III dan IV 

Jumlah laporan 

penyediaan jasa pelayanan 

umum kantor yang 

disediakan 



 

 
NO 

 
Eselon/Tupoksi 

 
Sasaran Kegiatan 

 
Program 

 
Kegiatan 

Sub Kegiatan 
 

Langkah Aksi 

 

Output 
1 2 3 4 5 

6 
7 

8 
   

 
Meningkatnya kualitas aset / 

kendaraan dinas 

  
Pemeliharaan Barang 

Milik Daerah Penunjang 

Urusan Pemerintahan 

Daerah 

Penyediaan Jasa 

Pemeliharaan, Biaya 

Pemeliharaan, Pajak dan 

Perizinan Kendaraan Dinas 

Operasional atau Lapangan 

 
 
 

Triwulan II,III dan IV 

Jumlah kendaraan dinas 

operasional atau lapangan 

yang dipelihara dan 

dibayarkan pajak dan 

perizinannya 

     Pemeliharaan Peralatan dan 
Mesin Lainnya 

 
Triwulan II,III dan IV 

Jumlah Pemeliharaan 
Peralatan dan Mesin Lainnya 

      
Pemeliharaan/Rehabilitasi 

Gedung Kantor dan 

Bangunan Lainnya 

 

 
Triwulan II 

 
Jumlah gedung kantor dan 

bangunan lainnya yang 

dipelihara/direhabilitasi 

      
Pemeliharaan Rehabilitasi 

Sarana dan Prasarana 

Gedung Kantor atau 

bangunan lainnya 

 
 
 

Triwulan II dan IV 

Jumlah sarana dan 

prasarana gedung kantor 

atau bangunan lainnya 

yang 

dipelihara/direhabilitasi 

 

 
3 

 

 
Kasi Tata Pemerintahan, 
Kasi Trantib, Kasi PMD, 

Kasi Ekbang dan Kasi 
Kesos 

Meningkatnya peningkatan 

efektifitas kegiatan 

pemerintahan di tingkat 

Kecamatan 

 
PROGRAM 

PENYELENGGARAAN       

PEMERINTAHAN DAN 

PELAYANAN PUBLIK 

Koordinasi 

Penyelenggaraan 

Kegiatan Pemerintahan di 

Tingkat Kecamatan 

 
Peningkatan Efektifitas 

Kegiatan Pemerintahan di 

Tingkat Kecamatan 

 

 
Triwulan III  

Jumlah Peningkatan 

Efektifitas kegiatan 

Pemerintahan di tingkat 

Kecamatan 

4 

 
 
 
 
 

Kasi Kesos 

 
 
 

Terlaksananya  kegiatan 

Peringatan PHBN dan PHBI 

 
 
 
 

PROGRAM 
PENYELENGGARAAN  
URUSAN PEMERINTAHAN 
UMUM 

 
 
 

 
Penyelenggaraan Urusan 
Pemerintahan Umum 
sesuai Penugasan Kepala 
Daerah 

 
Pembinaan Wawasan 
Kebangsaan dan Ketahanan 
Nasional dalam rangka 
Memantapkan Pelestarian 

Bhineka Tunggal Ika serta 
Pemerintahan dan 
Pemeliharaan Keutuhan 
Negara Kesatuan Republik 

Indonesia 

 
 
 
 
 
 

Triwulan II,III dan IV 

 
 
 
 

 
Jumlah kegiatan PHBN 

dan PHBI tingkat 

Kecamatan 

5 

 
 

Kasi Ekonomi dan 
Pembangunan  

Terlaksananya 

Penyelenggaraan Demokrasi 

dan Pembangunan di Desa 

PROGRAM PEMBINAAN 

DAN PENGAWASAN 

PEMERINTAHAN DESA 

Koordinasi 
Penyelenggaraan Kegiatan 
Pemerintahan di Tingkat 
Kecamatan 

Fasilitasi Sinkronisasi 

Perencanaan Pembangunan 

Derah dengan 

Pembangunan Desa 

Triwulan I Jumlah Dokumen yang 

Difasilitasi dalam rangka 

Administrasi Tata 

Pemerintahan Desa 



 

 
NO 

 
Eselon/Tupoksi 

 
Sasaran Kegiatan 

 
Program 

 
Kegiatan 

Sub Kegiatan  
Langkah Aksi 

 
Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 
 

 
6 

 
 

 
Kasi PMD 

 

Terlaksananya 

Penyelenggaraan Demokrasi 

dan Pembangunan di Desa 

 

PROGRAM PEMBINAAN 

DAN PENGAWASAN 

PEMERINTAHAN DESA 

 

Koordinasi 

Penyelenggaraan 

Kegiatan 

Pemerintahan di 

Tingkat Kecamatan 

 

Fasilitasi Penetapan Lokasi 

Pembangunan Kawasan 

Perdesaan 

 

Triwulan III 

 

Jumlah Dokumen 

Penetapan Lokasi 

Pembangunan Kawasan 

Perdesaan 
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