Pelaksana Kegiatan

Mutu Baku

No Uraian Kegiatan Anggota Tim Persyaratan /
K i i Waktu
epala Badan Sekretaris Badan Sek. Tim Sakip sakip Kelengkapan
Sekretaris DPRD mengoreksi
9 |DokumenPengukuran Kinerja | oo_A:EmJ _ | 60 Menit
Sekretariat v W Pengukuran Kinerja Peng
Sekretaris menyampaikan  Dokumen , Dokurwen
10 [Penguk Kinerja K i , > _ . | 25 Menit
engu cﬂms. inerja m_u...uam Kepala Bagian | L Pengukuran Kinerja Peng
untuk meminta persetujuan
Penandat Dok Penguk ﬁ Dok
enan
gq [P E0EE atanganan o. umen Pengukuran - o cst | 10 Menit
Kinerja oleh Sekretaris DPRD m Pengukuran Kinerja Peng
12 Pembuatan surat pengantar pengiriman | " _uo_Equ., | 15 Menit
dan penomoran surat f Pengukuran Kinerja Peng
_u
13 .m:mmmsamm: Dokumen Pengukuran % Uo_A:BmJ | 25 Menit
Kinerja | Pengukuran Kinerja Peng
14 v.m:mma_um: Dokumen Pengukuran ” _uo_EBmJ | 10 Menit
Kinerja Pengukuran Kinerja Peng




SOP PENGUKURAN KINERJA

T Pelaksana Kegiatan Mutu Baku
|
. " i tan /
No Uraian Kegiatan w . . " Anggota Tim Persyara Waktu
. Sekretaris ~ Kepala Bagian Sek. Tim Sakip sakip Kelengkapan
DPRD u
11111 (Memerintahkan penyusunan pengukuran . Lembar disposisi | 15 Menit | Disp
Kinerja Sekretariat DPRD
Form Pengukuran B Dra
Membuat format pengumpulan data dan Kinerja
informasi pengukuran kinerja dari masing
masing Bagian ,
= — , Form Pengukuran | Draf
Menyampaikan format pengumpulan ; Kinerja
data dan informasi pengukuran kinerja ;
kepada masing-masing Bagian ﬁ
I - * ‘
Mengundang Kepala bagian dan Tim ‘
at | 30 Menit | Un
terkait untuk rapat pembahasan “ingsnga Rap
|pengukuran kinerja B - - _
Dra
Melaksanakan ~ rapat  pembahasan Draft Pengukuran | ., 1ot
pengukuran kinerja Kinerja
D
Menghimpun format data dan informasi - Draf _uo_e__Hm: . | 120 Menit Pen
pengukuran kinerja masing-masing Pempakursn Kinegz
Bagian sekretariat DPRD W
Draf Dokumen .
: A 240 Menit
Kepala bagian Menghimpun dan ineri Pen
memvalidasidata kinerja FEREOkUaR Kl
(e 4 Ay W= - D
Menyampaikan data kinerja kepada v Draf Do_AcEm: | 40 Menit -
Kepala bagian masing-masing A FenghKer Kiena |
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