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III.

PENGOPERASIAN APLIKASI

IV.1 Memulai Aplikasi (Login)

Untuk memulai pengoperasian Aplikasi Sistem Informasi SKUMPTK silakan akses aplikasi
melalui web browser dengan mengetik alamat aplikasi pada address bar hingga tampil

halaman Login aplikasi seperti terlihat pada gambar dibawah ini:

Gambar 1 Login

Lakukan proses login agar dapat mengoperasikan berbagai fungsi yang terdapat pada
Aplikasi Sistem Informasi SKUMPTK. Untuk melakukan proses login silahkan isi field

“username”dan “password”kemudian klik tombol “Zogin”yang terdapat pada aplikasi.

IV.2 Modul Usulan

Modul Usulan merupakan menu yang berfungsi untuk melakukan proses penginputan
usulan untuk mengajukan SKUMPTK. Untuk dapat mengakses menu ini dapat mengklik

menu Usulan yang ada di menu bar sebelah kiri.
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Tabe! Usuian SKUMPTK

Nama Unit Kerja

No Uzulan

No No. Usulan Tanggal Usulan Unit Kerja Jumlah yang Diusulkan Verifikasi Action
1 1234367 2021-10-28 KECAMATAN PLERED 1 Disetujui | Oslete |
Gambar 2 Modul Usulan

Setelah masuk ke dalam menu Usulan, user dapat mencari Usulan pada field Nama Unit
Kerja dan No Usulan yang ingin dicari dengan mengklik tombol Carr” =", Selain tombol
Cari"E858", terdapat juga tombol Reset"! " yang berfungsi untuk merefresh table data
usulah setelah melakukan pencarian dan tombol 7ambah yang berfungsi untuk

menambahkan Usulan dengan mengklik tombol 7ambah

- Terbak Pagmael

Mo Jenis Dokumen Formart File File Upload

nowE pat
' Croose fe

Gambar 3 Tambah Modul Usulan

IV.3 Modul Disposisi

Modul Disposisi merupakan menu yang berfungsi untuk menampilkan data disposisi

untuk mengajukan SKUMPTK. Untuk dapat mengakses menu ini dapat mengklik menu

™~ L] ] (4 Lt s e, el [ | [ I ]
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Pengajuan Usulan Penerbitan SKUMPTK
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Gambar 5 Detal Modul Disposisi
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1IV.4 Modul Verifikasi

Modul Verifikasi merupakan menu yang berfungsi untuk menampilkan data verifikasi

untuk mengajukan SKUMPTK. Untuk dapat mengakses menu ini dapat mengklik menu
Verifikasi yang ada di menu bar sebelah kiri.

Verifikasi Usulan Penerbitan SKUMPTK

| ! ! | [
i {

| | 1
\ o | hiP Nama | Pangkat GotRuang Jsbatan | Status Verifikasi Aksi
| |
— | | ;
:, _1_ !Tﬁt‘j_o"l__i {Nama 01 jGuE'Ruang Jabstan 01 |Belum G}
T
I
I | | |
Halaman x dar xx Awal << Sebelum< 123 .. 7890 > Sesudah >> Akhir

Gambar 6 Modul Verifikasi

Setelah masuk ke dalam menu Verifikasi, user dapat mencari Verifikasi pada field NIP dan

" Selain tombol Cari "EE2",

Nama yang ingin dicari dengan mengklik tombol Car/ i
terdapat juga tombol Reset « " yang berfungsi untuk merefresh table data verifikasi
setelah melakukan pencarian. Kemudian, di dalam table Modul Verifikasi terdapat tombol

Aksi“ <" yang berfungsi untuk menampilkan detail pada table data Verifikasi.
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Pengajuan Usulan Penerbltan SKUMPTK
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Gambar 7 Detail Modul Verifikasi
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Iv.  PENUTUP

Demikian penjelasan berbagai fungsi dan prosedur pengerjaan yang terdapat pada

Aplikasi SKUMPTK ini kami uraikan mulai dari proses login, pengusulan SKUMPTK, hingga
proses tracking layanan SKUMPTK.

Akhir kata, semoga buku panduan ini dapat membantu para pengguna aplikasi pada
Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia maupun ASN Kabupaten
Purwakarta dalam memahami dan mengoperasikan Aplikasi SKUMPTK (Surat Keterangan

Untuk Mendapatkan Pembayaran Tunjangan Keluarga).

Jakarta, Desember 2022
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