
Uraian Kegiatan SOP Penyusunan Lakip : 

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

Kepala 
Disporaparbud 

Sekretaris 
Disporaparbud 

Perencana Ahli 
Muda 

Staff  Kelengkapan Waktu (Jam) Output 

1 Kadisporaparbud 
Memerintahkan Sekdis Untuk 
Menyusun Lakip Disporaparbud 

    Instruksi 1 Disposisi  

2 Sekdis menerima perintah 
Kadisporaparbud, dan 
Memerintahkan Perencana Ahli 
Muda Untuk Menyusun Lakip 
Disporaparbud 

    Disposisi 1 Disposisi  

3 Perencana Ahli Muda Menyusun 
Lakip Disporaparbud 
berdasarkan Renstra 2018-2023, 
IKU, Tapkin, dan Cascading 
Disporaparbud 

    Disposisi 240 Konsep Awal 
Lakip 

 

4 Mengoreksi Lakip yang telah 
disusun 

    Konsep Awal 
Lakip 

100 Konsep Awal 
Lakip 

 

5 Mengoreksi Lakip yang telah 
disusun 

    Konsep Awal 
Lakip 

75 Lakip  

6 Mengoreksi Lakip yang telah 
disusun 

    Konsep Awal 
Lakip 

75 Lakip  

7 Menyetujui dan 
Menandatangani Lakip 
Disporaparbud 

    Lakip 1 Lakip  

8 Menyerahkan Lakip Kembali ke 
Bagian Perencanaan dan 
Pelaporan untuk kemudian 
diserahkan kepada Bagian 
Organisasi Pemda Kab. 
Purwakarta 

    Lakip 1 Lakip SOP Telah 
Selesai 
Dibuat 

 


