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SOP Peny'usunan Renja SKPD

Dasar Hukum :

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun
2004 tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Nasional

2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun
2004 tentang Pemerintah Daerah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 6
Tahun 2008 tentang Pedoman
Evaluasi Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

4. Peraturan Pemerintah Nomor 8
Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata
Cara Penyusunan, Pengendalian dan
Evaluasi Pelaksanaan Rencana
Pembangunan Daerah

Keterkaitan:

1. Penyusunan Renstra SKPD

Peringatan:

1. Peny'usunan Renja SKPD dilakukan
pada Triwulan IV

Kualifikasi Pelaksana:

1. Memahami Peraturan Pemerintah
Nomor 8 Tahun 2008 tentang
Tahapan, Tata Cara Penyusunan,
Pengendalian dan Evaluasi
Pelaksanaan Rencana
Pembangunan Daerah

2. Memahami Tahapan Penyusunan
dan Tata Cara Penyusunan Renja
SKPD

1. Dokumen Renstra SKPD
2. DPA SKPD dan atau Data

Informasi Capaian Kine{a SI(PD
3. Rencana Usulan Kegiatan Tahun

Berikutnya
4. Komputer, Printer, ATK dll

Pencatatan dan Pendataan :

l. Tim Penyusun menghimpun,
mengolah dan menganalisa
dokumen terkait

2. Penetapan Keputusan Kepala
SKPD tentang Renja SKPD

Peralatan / Perlen gkapan :



No Uraian Kegiatan
Pelaksana Kegiatan Mutu Baku

CaEat Arlggota
Tim

Kasi/
Kasuba,q

Sekcao Pers5rr/ Klkpn Waktu Output Ket

1 2 4 5 6 7 8 8 9
I Peobentukan

Ti! Pennrsun
Renja SKPD ---1

Draft SK
Penetapan
Tim Renja

2 ju- SK
Penetapan
Titn Renja

2 MeEbuat fonnat
pengumpulan
data dan
rencana
kegiatan dari
masing-masing
seksi darr subag

ForEat
pellJrusu&rn
Reoja

2 jatn Fonnat
penlrusunan
Renja

3 menyaopaikan
forEat
penguopulan
data dan
rencana
kegiatan kepada
laasing-masing
seksi dan suba,q

Format
pen] rsunan
Renja

30
menit

ForEat
penlrusunan
Reoja

4 Menghimpun
forEat data dan
rencana
kegiatan dari
masing-masing
seksi dan subag

Format
penl rsunan
Renja

5 hari Data
Peo1rusunan
Renja

5. Menganalisa
dan
mengevaluasi
data dan
rencalla
kegiatan yang
telah terkumpul

Data
Penjrusunan
R.nja

2 jarl:, Data
Pen)rusunan
Renja

6 PeEbuata-tt dan
Pembahasan
Renja SKPD

Data
Pen5rqsulan
Renja

5 hari Draft
PenJrusunan
Renja

7 Mengoreksi
dokumen Renja
Kecamatan hasil
asistensi
Bappeda

Dra-ft Renja 3 jam Dokumen
Renja

8 Menyampaikan
Dokumen
Renjakepada
Ca.Eat untuk
meminta
persetujuan

Dokumen
Renja

2 jatrt Dokumen
Renja

9 Pengesaha.n
Dokumen Renja
oleh Ca.Eat -J

Dokumen
Renja

10
tnenit

Dokumen
Renja

10. PenSgandaan
dokumen Renja f Dokumen

Renja
I hari Dokumen

Renja

11. Penyampaian
dokumen Renja
kepada Bappeda

Dokumen
Renja

15
menit

Dokuoen
Renja
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