PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA

KECAMATAN PASAWAHAN

Sub Bagian Program Keuangan dan Pelaporan

DASAR HUKUM

Undang-undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;
Peraturan Pemerintzh No. 20 Tahun 2001 tentang Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaran

Pemerintzh Daerah;
Peraturan Pemerintzh No. 20 Tzhun 2001 tentang Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaran

Pemerintzh Daerah;
Permenpan Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja

dan tzta Cara Revieu Atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah;
Keputusan Presiden Repubiik Indonesia No. 74 Tahun 2001 tentang Tata Cara Pengawasan

Penyelenggaraan Pemerinizh Daerah;
6 Instruksi Presiden Republik Indonesia No. 7 Tahun 2006 tenteng Akuntabilitas Kinerja Instansi

Pemerintah;
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KETERKAITAN SOP
1 SOP Pembuatan/Penyusunan RENSTRA
2 SOP Penyusunan RENJA

PERINGATAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka tidak tersedianya Dokumen secara berjenjang

NOMOR SOP . A.2.1.06 1
TGL. PEMBUATAN | 31 DESEMBER 2021 -\
TGL. REVISI .-

TGL. EFEKTIF : 04 JANUARI 2022:
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: PEMBUATAN /'PENYUSUNAN LAPORAN

NAMA SOP 1
AKUNTABILATAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Mahir mengoperasikan Computer
2. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

3. Memiliki fungsi sistem prosedur administrasi pemerintahan

4. Mengetahui tentang LAKIP

PERALATAN | PERLENGKAPAN
1.Dokumen program Kegiatan
2. Komputer/Printer/Scanner

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

SOP PEMBUATAN / PENYUSUNAN LAPORAN AKUNTABILATAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH

PELAKSANA MUTU BAKU
Kasubag «
No. KEGIATAN Perencanaan, eterangan
Keuangan dan Pelaksana | Sekcam | Camat Kelengkapan Waktu Output
Pelaporan
1 Kasubag Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan realisasi Kinerja 15 menit |Disposisi
menugaskan Pelaksana untuk mempersiapkan ( ) program kegiatan
konsep Pembuatan/Penyusunan LAKIP
2 |Pelaksznamenyusun draft LAKIP dan menyerahkan tidak _,Z!j Disposisi 3300 menit [draft LAKIP
kepada Kasubag Perencanaan, Keuangan dan T
Pelaporan
3 |Kasubag Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan draft LAKIP 120 menit |draft LAKIP yang
meneft draft LAKIP jika sesuai disampaikan kepad telah diparaf
Sekcam jika tidzk sesuai dikembalikan lagi ke Kasubag
Pelzksana untuk diperbaiki Perencanaan,
Keuangan dan
Pelaporan
ya
4 |Sskcam memeriksa draft LAKIP jika setuju draft LAKIP yang 120 menit |draft LAKIP yang
menyampaixan kepada Camat, jka tidak setuju telah diparaf teleh diparaf
menyerzhkan kembal ke Kasubag Perencanaan, _ Kasubag Sekcam
Keuzngan dzn Pelaporan untuk diperbaiki tidak Perencanaan,
Keuangan dan
Pelaporan
5  |Camat memericsa Drafi RENTRA jika setuju draft LAKIP yang 120 menit |Dokumen LAKIP
menandatzngani dan menyerahkan kepada telah diparaf
Sekczm, jka t;‘.ak setuiu mengembalikan kepada Sekeam
Sexcam untuk diperbaii
& Sercem mer riyerahkan Dokumen LAKIP kepada Dokumen LAKIP Smenit |Dokumen LAKIP
Kzsubag Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan
untuk di dolumentasikan
7 | Kawubag Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan Doxumen LAKIP Smenit |Dokumen LAKIP
memyerzhian Dokumen LAKIP kepada pelaksana
untui di lzporkan ke tingkat kabupaten dan
gidckumentasican
&  |Peizisana memberican dokumen LAKIP ke tingkat Ookumen LAKIP | 10menit [Dokumen LAKIP
«abupaten dan mengarsipkan Dokumen LAKIP

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k
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DAFTAR SOP KECAMATAN PASAWAHAN KABUPATEN PURWAKARTA
TAHUN 2022

Sakrelans Kocamatan
DUk Baguan MVerencanaan, Keuangan oan HFelaporan

JUL HU¥ S Pembuatan | Fenyusunan Lagoian Aruniabstas inslanal Pemerntan (LAKIF)
NG PROSEDUR PENANGGUNG JAWAB WAKTU KET
Kasubaqg Perencanaan, Heusrgan dan Pelagoran menugasian A
{ Pelaksana untuk mempersiaphan konsep Pemuatan Penyusunan Kasuttag :.’T*J‘r,lmam. Keuangan dan \S ment
LAKIP Pelaparan
Pelaksanamenyusun draft LAKIP dan menyerahian kepada Kasubag :
Pelaksana / St 3300 menil
4 Perencanaan, Kevangan dan Pelaporan elaksana / St '
Kasubag Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan meness graft LAKIP
i . o Pz . )
3 fika sesual disampaikan kepada SEicam i3 KOk setul Shembaiin EULDX Pem;:;z‘w;‘ Keuangan dan 120 menit
i) ke Pelaksana untuk ¢ipartaid
Sekcam memernksa drafl LAXKIP jra selsu menyRrnpaian 1eQacs
f Camat, ka tidak setuju menyerahian nem:m ig Kasubag Sekretaris Camat 120 menit
Perencanaan, Keuangan dan Petaporan uniuk diperhail
Camat memerksa Draft RENSTRA jia setujy menandatangani dan _
5 menyerahkan kepada Sekcam, [ia tdak seluy mengambalian kepada Camat 120 menit
Sekcam untuk ciperbaik
Sekcam menyerahkan Dokumen LAKIP kepada Kasubag Perencanaan, _— i
6 Keuangan dan Pelaporan untuk di dokumentasikan Camat
~q o -~ 'd - ‘@‘ 1
Kasubag Perencanaan, Keuangan dan !?e!apa-'ar\ mefx, .fzman boag Pere Keuangan dan 6 rent
7 Dokumen LAKIP kepada pelaksana untuk di laporkan ke tingkat Kasu P‘ e Laamn -
kadbupaten dan gigokumentasikan elapo
8 Pelaksana memberican dokumen LAKIP ke tingkat kabupaten dan Pel [Stat 10 menit

mengarsipkan Dokumen LAKIP

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

